UBND TINH PAK NONG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQC VA CONG NGHE Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 03 /QD-SKHCN Pak Néng, ngay 10 thang 01nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE TiNH PAK NONG

Can cit Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phii
quy dinh ché do tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
qudn 1y hanh chinh d6i véi cdc co quan nha miede;

Can cir Théng twe lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014
cia Lién Bé Tai chinh - B6 Néi vu vé viéc quy dinh ché dé tu chi, tw chiu
trach nhiém vé sit dung kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cdc co quan
nha nuwoc,

Can cir Quyét dinh sé 24/2021/0P-UBND ngay 28/12/2021 ciia Uy ban
nhan dan tinh Pdak Néng vé viéc ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han ciia S6 Khoa hoc va Céng nghé tinh Dak Néng;

Xét dé nghi Chdanh Vin phong S6 Khoa hoc va Céng nghé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché chi tiéu nodi bo
ctia S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh Dak Nong.

Picu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 23/QP-SKHCN ngay
04/03/2022 ciia S¢ Khoa hoc va Coéng nghé tinh Dak Nong vé viéc ban hanh
Quy ché chi tiéu ndi bo.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong S¢&; Truong cac phong chuyén moén thudc S va can bo,
cong chirc, nguoi lao dong S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Pak Nong chiu trach
nhiém t6 chtrc thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhn: KT. GIAM POC
- Nhu Didu 3; PHO GIAM DOC
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CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xiy dung Quy ché

1. Lam can ct dé quan ly, thanh toan cac khoan chi tiéu noi bo trong
co quan; thyc hién kiém soat ciia Kho bac Nha nudc, co quan quan 1y cap trén,
co quan tai chinh va cac co quan thanh tra, ki€ém toan theo quy dinh.

2. Tao quyén chil dong trong quan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu trudng
cO quan.

3. Tao quyén cha dong cho can bo, cong chirc va ngudi lao dong trong
co quan hoan thanh t6t nhiém vu.

4. Str dung tai san cong dung muc dich, c6 hiéu qua.

5. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc sir dung kinh phi tai
co quan. Nang cao hi€u suidt lao dong, hi€u qua st dung kinh phi quan ly
hanh chinh, tdng thu nhap cho can bd, cong chirc va nguoi lao dong trong
cO quan.

Piéu 2. Nguyén tic xiy dung Quy ché

- Khong duoc vugt qua ché dd chi hién hanh do co quan co tham quyén
quy dinh.

- Phu hop véi hoat dong dac thu cua don vi.

- Bao dam cho co quan va can bd, cong chirc, nguoi lao dong hoan thanh
nhiém vu dugc giao.

- Bao dam quyén loi hop phap cho ngudi lao dong.

- Moi viéc chi ti€u phai bao dam c6 da hoa don, ching tir hop phap.

- Pugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan.

- C6 ¥ kién tham gia cua td chirc cong doan don vi bang van ban.

Piéu 3. Co sé phap 1y dé xay dung Quy ché

- Nghi dinh s6 130/2005/NDP-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu
quy dinh ché dd tu chu, tu chiu trdch nhi€ém vé st dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh d61 véi cac co quan nha nudc;
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- Nghi dinh s 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu stra doi,

bd sung mot s6 dicu ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

- Nghi dinh s 145/2020/ND-CP ngdy 14/12/2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua BO Luat Lao dong
vé diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong;

- Thong tu lién tich sb 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
Lién BO Tai chinh - B6 Noi vu vé viée quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach
nhiém vé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudc;

- Thong tu sb 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua Bo Tai chinh
huéng dan viéc 1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh phi danh cho
cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc;

- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bo Tai chinh
vé quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi;

- Nghi quyét s6 24/2017/NQ-HPND ngay 14/12/2017 cua Hoi dong nhan
dan tinh Pak Nong ban hanh quy dinh cac mic chi vé cong tac phi, chi hoi nghi
d6i véi cac co quan, don vi co st dung ngan sach nha nudc trén dia ban tinh
Pik Nong;

- Nghi quyét s6 05/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019 cia Hoi dong nhan
dan tinh Pak Noéng vé viéc ban hanh quy dinh cic muac chi tiép khach
nudc ngoai, chi td chtrc hoi nghi, hdi thao qué)c té, chi tiép khach trong nudc
trén dia ban tinh Dk Nong;

- Nghi quyét s6 10/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019 cta Hoi déng nhan
dan tinh Dak Nong vé viéc quy dinh mirc chi cho cong tic dao tao, bodi dudng
can bg, cong churc, vién chure trén dia ban tinh bk Nong;

- Nghi quyét s6 16/2021/NQ-HPND ngay 15/12/2021 cua Hoi dong nhan
dan tinh Pak Nong vé viéc ban hanh quy dinh vé nguyén tic, tiéu chi va
dinh muc phan bd dy todn chi thudng xuyén ngin sach tinh Pak Noéng
nam 2022.

- Quyét dinh s6 23/2016/QD-UBND ngay 01/6/2016 ctua Uy ban nhan dan
tinh Pak Nong ban hanh quy dinh dinh muc xdy dung, phan bd dy toan va
quyét toan kinh phi d6i véi nhiém vu khoa hoc va cong nghé co sir dung ngén sach
Nha nude tinh Dik Nong;

- Céin ¢t c4c van ban ché d9, tiéu chuan, dinh muc chi tai chinh hién hanh c6
lién quan khac;

- Can ctr tinh hinh thue hién qua cac nam vé chi tiéu tai co quan;
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- Can ctr Chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu duge giao trong nam;

- Du todn chi ngan sach duogc giao thuc hién ché do tu chu.

CHUONG II
NOI DUNG QUY CHE

Piéu 4. Ché d9 chi vat tw, vin phong phim

Pau nam va hang quy céc phong 1ap ké hoach cac loai van phong phdm
dua trén dic diém tinh chit cong viéc va ké hoach cong tac nam, quy gui vé
Vin phong So tong hop trinh Giam déc phé duyét; Van phong S¢ mua cip cho
cac don vi theo quy trén tinh than du, tiét kiém c6 hiéu qua.

Ngoai mirc d3 duge phé duyét, tuy tinh chat cong viéc dot xuat, phat sinh
cac don vi lap du tri @& Van phong S¢ dé nghi Lanh dao Sé cip bo sung.

Céac loai vat tu van phong phuc vu cho hoat dong chung, nhu: Gidy
photocopy, gidy Fax, muc photo, bi thu, cong van, s6 sach, biéu mau..., giao
Vin phong So tong hop trén co sé cin ctr nhu cau coéng viéc do cac phong
dé xuét trinh Lanh dao S& duyét dé mua sam, sir dung tiét kiém c6 hiéu qua.

Céc loai vat tu vin phong khac, nhu: Binh ly uéng nudc, khin lau ban,
x0 chau, chdi quet, giéy vé sinh, nudc rira ban ciu, ria kinh. .. phuc vu v¢ sinh
chung cho toan thé can bo, cong chirc va nguoi lao dong cua co quan tai try s¢
lam viéc, Van phong S¢ can ctr nhu cau thuc té dé xuit trinh Lanh dao duyét dé
mua sam theo thang hoac theo quy, str dung tiét kiém co hiéu qua.

Piéu 5. Thong tin, lién lac

1. Bién thoai phuc vu cong tac cua Lanh dao So: Thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

2 Pién thoai ¢6 dinh tai co quan:

- Phong Giam déc: 150.000 ddng/thang
- Phong pho Giam déc: 150.000 dong/thang
- Phong Quan 1y khoa hoc: 200.000 dong/thang
- Phong Quan 1y Cong nghé va SHTT: 150.000 dong/thang
- Phong Quan Iy TDC: 200.000 dong/ thang
- Phong Thanh tra So: 150.000 dong/thang
- Van phong So: 300.000 dong/thang

V&1 muc tiéu st dung tiét kiém, hiéu qua cong viéc, tranh dung dién thoai
cho viéc riéng c4 nhan; dinh muc dién thoai trén 1a muc tdi da cho cac phong,
hang thang thanh toan theo hoa don thuc té. Phong nao sir dung dién thoai vuot
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dinh mirc, phu trach phong c6 trach nhiém 1ap danh sach giri vé Van phong S&
dé thu hoi qua tién lwong ndp tra khoan chénh 1éch cho nha cung cép dich vu.

3. Cudc sur dung Internet, Fax:

Chi tra theo thuc té hda don ctia Nha cung cép dich vu.

4. Cudce phi buu chinh:

Khi giri cong van, tai liéu, van thu phai co bang theo ddi, ddi chiéu co
xac nhan va phai c¢6 hod don cua Buu dién dé 1am co sé thanh toan. Vin phong
S& ¢o trach nhiém quan 1y va xac nhan sb luong cong vin gl qua Buu dién,
s6 luong cong van gui truc tiép dén cac don vi dé 1am co so trinh Lanh dao SO
duyét thanh toan. Chi thyc hién chuyén phat nhanh khi can thiét.

5. Bao, Tap chi: Chi dat mua nhitng loai B&o, Tap chi phuc vu nhiém vu
cong tac cua co quan theo quy dinh hién hanh va sy chi dao ctia Giam ddc So.

Picu 6. Quan ly, sir dung xe 6 to va dinh mirc xiing, diu, chi phi khac

1. Binh mirc nhién liu:

Can cr vao ké hoach cong tac, khi c6 nhu cau can thiét cac don vi dé nghi
Vin phong S¢ lam Lénh diéu xe, dam bao phuc vu cong tac kip thoi dung
muc dich, dung d6i twong (Ngoai trir ldnh dao 86, Poan céng tac phai dam bao
thanh phan Poadn tir 03 nguoi tré 1én méi dwoc diéu xe 6t6). Trude khi sir dung
xe dé phuc vu cong tac, l4i xe phai c6 Lénh diéu xe, va thuc hién dung 1énh diéu
Xe; qué trinh sir dung xe, lai xe phai ghi trung thuc trong nhéat trinh cu thé,
chi tiét (ghi rd diém di, diém dén, s6 km) va c6 xac nhan ctia ngudi sir dung xe.

Phuc vu cong tac ndi thi: Khi diéu xe chd lanh dao di hop ndi thi phai co
gidy moi hop, 1énh diéu xe, cO xac nhan cua ngudi sir dung xe. Lai xe lam
thu tuc thanh toan theo thang.

Can ctr vao chuyén cong tac c6 xac nhan cua ngudi duoc phan cong di
cong tac va cac chung tir lién quan, K& toan thanh toan theo dinh muc xing, dau
cho cac loai xe nhu sau:

- Xe 6 16 ToYoTa 16 chd ngdi 48A-003.82 1a 17 Iit/100 km;

- Xe 6 t6 SuBaRu 05 chd ngdi 48A-004.42 13 16 1it/200km.

Nguoi ky xac nhan xing xe va tai xé chiu trach nhiém vé quing dudng
(km) di cong tac khi thanh toan.

Khong sur dung xe 6 t6 vao vi¢c riéng, cac truong hop dic biét khac do
Giam ddc S¢ xem xét, giai quyét.

2. Pinh muc thay dau nhon, m& boi tron: Theo dinh ky cua tung loai Xe,
tai xé phai chiu trach nhiém dinh mtc s6 km theo quy dinh cia timg loai xe
khi dé nghi thay dau nhon, md béi tron dinh ky.
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3. Khoan tién rira xe, hat byi: 200.000 déng/xe/thang va thanh toan theo

thuc té khi di ngoai tinh.

4. Céc chi phi khac: Bao hiém, sira chita nho. .. chi phi theo thuc té.

Piéu 7. Sir dung dién, nuéc

Tién dién, nudc phuc vu hoat dong co quan duogc tinh theo chi s6 tiéu thu
thuc té qua déng ho dién, déng hd nude. Do vay, dé tiét kiém mot cach triét dé,
yéu cau tit ca can bo, cong chirc va nguoi lao dong trong co quan phai tu giac
thuc hién: Khi hét gid 1am viéc phai tit tat ca cac thiét bi dung dién trong phong,
khoa nudc ngay sau khi st dung. Ban Thanh tra nhan dan thuong xuyén di
kiém tra néu c4 nhan, don vi nao vi pham s€ bi trir vao diém thi dua cudi nim,
néu kéo dai s& bi xur 1y ky luat khién trach, bdi thudng thiét hai do minh giy ra.

Vin phong S6¢ phai bd tri ngudi thudng xuyén kiém tra hé thong dién,
nuéc phat hién som hu hong dé sira chita kip thoi.

Thanh toan tién dién, nudc dugc phan chia cho cac don vi lam viéc tai
Tru s& S& Khoa hoc va Cong nghé (ty 1é chia dua trén s can bd, cong chirc va
nguoi lao dong hién cé cua cac don vi).

Piéu 8. Ché dd chi hoi nghi, hoi thio, tip huin, dio tao

Céc phong, bd phan lién quan dugc phin céng thuc hién to chirc hoi nghi,
hoi thao, tdp hudn... 1d4p Chuong trinh, ké hoach va du toan kinh phi trinh
Lanh dao So phé duyét; dong thoi, phdi hop véi Vian phong So dé to chirc
thuc hién.

Nbi dung va dinh mac chi 4p dung: Nghi quyét sé 24/NQ-HPND ngay
14/12/2017 ctia Hoi dong nhan déan tinh Bk Nong ban hanh quy dinh cic muc chi
vé cong tac phi, chi hdi nghi dbi véi cac co quan, don vi str dung ngan sach nha nudc
trén dia ban tinh Pak Nong; Nghi quyét sé 10/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019
ctia Hoi dong nhan dan tinh Dk Nong vé viéc quy dinh murc chi cho cong tac
dao tao, boi dudng can bg, cong churc, vién chuc trén dia ban tinh bik Nong.
Hoi thao khoa hoc 4p dung theo Quyét dinh sb 23/2016/QD-UBND ngay 01/6/2016
cta Uy ban nhan dan tinh Bak Nong ban hanh quy dinh dinh mirc xay dung, phan bo
du toan va quyét toan kinh phi ddi voi nhiém vu khoa hoc va cong nghé c6 sir dung
ngan sach nha nude tinh Bk Nong.

Piéu 9. Ché d¢ tiép khach

Chi tiép khach thyc hién theo Nghi quyét s6 05/2019/NQ-HPND ngay
19/7/2019 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Pak Nong vé viéc ban hanh quy dinh cac
muc chi tiép khach nudc ngoai, chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té,
chi tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Dak Nong.
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Thu trudng co quan quyét dinh hinh thirc, dinh mirc tiép khach cho ting
truong hop cu thé, viéc thanh toan chi tiép khach do Vin phong S¢ d¢am nhiém
can ctr hoa don tai chinh nhung khong vurot qUa han mirc quy dinh.

Truong hop lam viée tiép khach tai co quan, Van phong S¢ bd tri nudc
tra, nudce loc, can thiét mai bd tri ca phé, hoa qud, banh keo, khong mua thude 14
dé tiép khach. Pdi voi khach co thoi gian cong tac dai ngay, Vian phong So
c6 trach nhiém b tri noi an, nghi cho khach.

Viéc tiép khach phai dam bao van minh, lich sy, chu ddo, tiét kiém
tranh pho truong 1ang phi.

Pi¢u 10. Ché d cong tac phi

1. Thanh toan tién chi phi di lai

a) Thanh toan theo héa don thure té

- Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién chi phi di lai, bao gom:

Vé may bay, vé tau, xe van tai cong cong tir co quan dén noi cong tac va
nguoc lai, cudc qua pha, do ngang cho ban than va phuong tién cia nguoi di
cong tac, phi str dung duong bd va cude chuyén cho tai liéu phuc vu cho chuyén
cong tac (néu co). Gia vé trén khong bao gdm cac chi phi dich vu khac, nhu:
Tham quan du lich, cac dich vu dic biét theo yéu cau.

Cong tac tai Thanh phd Ha Noi bang phuong tién may bay thi tién taxi tir
san bay dén noi & va nguoc lai duoc tinh khoan 600.000 dong/1 1an di cong tac.

Can ctr Quy ché chi tiéu ndi bd clia co quan, cin ci tinh chat cong viée
cta chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn kinh phi duoc giao, Giam ddc
S& xem Xét, duyét cho can bd, cong chirc va nguoi lao dong dugce di cong tac
béng phuong tién may bay, tau hod, xe 6 t0 hodc phuong tién cong cong hoac
cac phuong tién khac bao dam nguyén tac tiét kiém, hiéu qua.

Tiéu chuan thanh toan vé may bay khi di cong tac trong nudc: Hang ghé
thuong. Thanh toan cho nhiing truong hop nguoi di cong tac 1a Lanh dao So,
nhitng truong hop khac thi phai duwoc Giam déc S phé duyét trude khi
thuc hién mdi dugc thanh toan (Chtng tir thanh toan: Vé may bay ngoai cudng
vé hodc V¢ dién tir phai kém theo thé 1én may bay, héa don).

b) Thanh todn tién tau xe theo hinh thirc khoan

Dbi véi cac chirc danh c6 tiéu chuan duge bd tri xe 6 to di cong tac theo
quy dinh ctia Thi tuéng Chinh pht nhung co quan khong b tri duoc xe 6 to cho
nguoi di cong tdc ma nguoi di cong tac tu tac phuong ti€n khi di cong tac
cach tru s& co quan tir 10 km tr¢ 1én thi dugc thanh toan theo gia thué xe thuc té.

Pbi véi cac dbi tugng khong cé tidu chuan dugc bd tri xe 6 to khi di
cong tac, nhung néu can bd di cong tac cach tru s& co quan tir 15 km tré [én ma
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ty tic bang phuong tién thi dugc thanh toan khoan phuong tién theo don gia
khoan nhu sau:

Muc gia khoan tu tic
Noi di Noi dén phuong ti€n/chuyén cong tac
di va vé/nguoi

Xa Pak Nia, ‘
xa Bak Rmoan 80.000 dong
thudc TP. Gia Nghia

Huyén Dik Glong,

z z 120.000 dong
S& Khoa hoc va bk I,{Iap .
Cong nghé Huyén bak Song 140.000 dong
tinh Bak Nong ; :
Huyén Dak Mil, Tuy Buc 160.000 dong
Huyén Cu Jut 200.000 dong
Huyen Krong No, 240.000 dong

TP. Buon Ma Thudt

+ Truong hop ngudi di cong tac bang xe 6 td co quan, phuong tién do
co quan thué thi nguoi di cong tdc khong dugc thanh toan tién tau, xe.

C) Doi véi nhitng nguoi thwong xuyén phdi di c¢ong tac, nhu: Vin thu,
Keé toan, Thu quy... mtrc khoan cu thé la:

+ K¢é toan, Thu quy: 400.000 dong/nguoi/thang.

+ Vin thu: 300.000 dong/nguoi/thang.

2. Mirc phu cép lwu trii trd cho ngwoi di cong tic

- Pi cong tac trong tinh: 150.000 dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac ngoai tinh: 180.000 dong/ngay/nguoi.

3. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

a) Thanh toan theo hinh thirc khoan

- Pi cong tac & quan thudc cac thanh phd truc thudc Trung wong va
thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh: Muc khoan t6i da khong qua 400.000
dong/ngay/nguoi.

- Pi cong tac tai huyén thudc cac thanh phé truc thugc Trung uwong, tai
thi x3, thanh pho con lai thudc tinh: Muc khoan toi da khong qua 300.000
dong/ngay/nguoi.

- i cong tac tai cac vung con lai: Mirc khoan t6i da khong qua 200.000
dong/ngay/nguoi.

- Trudng hop cong chie di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén
cudi ngay, hodc do chi ding ky dugc phuong tién di lai (vé mdy bay, tau hoa,
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6 t0) tir 18h dén 24h cing ngay thi dugc thanh toan tién nghi cia nira ngiy nghi
thém t6i da bang 50% muc khoan tién thué phong twong tng. Ching tir dé
chimng minh 1a vé may bay (kém Boarding card), vé tau, vé 6 t6 co6 ghi gio
xudt phat.

b. Thanh toan theo ida don thuc té

- Pi cong tac tai cac quan thudc thanh phd truc thudc Trung uong va
thanh ph 13 d6 thi loai I thudc tinh: Mtrc thanh toan gia thué phong t6i da 1a
800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 02 ngudi/phong.

- Pi cong tac tai huyén thude cac thanh phé) truc thudc Trung wong, tai
thi x3, thanh phd con lai thudc tinh: Mt thanh toan gia thué phong tdi da 1a
600.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuin 02 ngudi/phong.

- Pi cong tac tai cac huyén trong tinh: Murc thanh toan gia thué phong
t6i da 1a 400.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

- Truong hop di cong tac mot minh hodac Poan cong tac co 1€ nguoi,
1¢ nguoi khac gidi thi dugc thanh toan tién thué phong riéng bang muc toi da
quy dinh tai diém nay.

- Trudng hop cong chire di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén
cudi ngdy, hodc do chi diang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa,
6 t6) tir 18h dén 24h cung ngay thi duoc thanh toan tién nghi clia nira ngay nghi
thém t6i da bang 50% mirc khoan tién thué phong twong umg. Chimg tir
dé chimg minh 13 vé may bay (kém Boarding card), vé tau, vé 6 to co ghi gid
xuat phat.

Riéng can bo, céng chic duoc cr di ddo tao, boi dudng ngoai tinh
ap dung dinh muc chi tai Nghi quyét sé 10/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019
ctia Hoi dong nhan dan tinh Dk Nong vé viéc quy dinh murc chi cho cong tac
dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién chure trén dia ban tinh Pik Nong.

Piéu 11. Ché do 1am thém gid

Khi ¢6 nhiém vu d6t xuat, phat sinh doi hoi phai dap tng yéu cau vé
thoi gian va khéi luong cong viée. Trudng cac phong lam dé xuét trinh Lanh dao
S6 ky duyét, theo di chdm cong thanh toan theo ché do quy dinh hién hanh.

- Thanh toan tién lam thém gi0: Thyc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phti quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot sb diéu cua Bo Luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao dong. S6 gio 1am thém trong ngay khong qua 50% sb gio 1am viéc
binh thuong trong 01 ngay, khong qud 12 gio trong 01 ngay khi lam thém vao
ngay nghi 1&, Tét va ngay nghi hang tuan. Tong s gid lam viéc vao ban dém,
thém gio khong qua 40 gio/thang va mot ndm khong qua 200 gio, truong hop
dac biét khong qua 300 gio, cu thé nhu sau:
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Mirc chi lam thém gio ciia mot ngdy 1am thém thir bay, cha nhat = (Hé sé
luong + Céc khoan phy cap chirc vu) X Mtc lwong co sé : 22 ngay x 200%.

Muc chi [am thém gio cua mdt gid 1am thém vao thr bay, chu nhat = (HE
s6 luong + cac khoan phu cip) X Mtic lwong co sé : 22 ngay : 8 gid x 200%.

Tuong ty, 1am thém gid ngay 18 va Tét nhan véi 300%, 1am thém gio
ngay lam viéc binh thuong nhan vai 150%.

HO so, th tuc thanh toan tién lvong Iam viéc vao ban dém, thém gio,
gom:

+ Gidy dé nghi thanh toan;

+ Bang cham cong lam viéc vao ban dém, 1am thém gio hodc Gidy bao
lam thém gio (St dung trong truong hop don vi lam thém gido khong thuong
Xuyén);

+ Bang thanh toan tién 1am viéc vao ban dém, thém gio phan 4nh dung,
du cac ndi dung, chi tiéu,

+ Gidy dé xuat 1am thém gio.

Picu 12. Ché d@$ nghi phép

Ché d6 nghi phép va thanh toan hang nam ddi voi can bd, cong chic va
nguoi lao dong thuc hién theo Diéu 113 ctia Bo luat Lao dong sd 45/2019/QH14
ngay 20/11/2019 va Dicu 67 Nghi dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020
cua Chinh phu.

Théng nhat thanh toan tién tau, xe cho can bd, cong chuc va ngudi
lao dong duoc Lanh dao S& cip phép dé vé qué thim gia dinh va phai dam bao
ching tr, hoa don theo quy dinh hién hanh.

Piéu 13. Ché d9 chi cho cac hoat dong phiic loi, cic ngay 18, Tét
trong nam

a) Chi cac ngay 1€, Tét duong lich: 500.000 dong/ngudi.

b) Chi Tét nguyén dan: 1.000.000 dong/ngudi.

c) Chi cho con can bg, cong chirc va nguoi lao dong trong co quan cac
dip L& Qudc té Thiéu nhi (01/6), Rdm Trung thu: 100.000 dong/chau.

d) bam hiéu cén bo, cong chuc, va nguoi lao dong trong co quan; bd me,
vo (chdng), con can bd, cong chirc va nguoi lao dong trong co quan muc phing
viéng bao gom tién viéng va mot vong hoa tri gia khong qua 1.200.000 dong.

d) Tham hoi can bd, cong chirc va ngudi lao dong trong co quan nam
Vién, murc tham hoi t6i da khong qua 500.000 dong.

Viéc phung viéng, thim hoi giao cho Cong doan co s co quan Va
Vin phong Sé chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién.
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Cac d6i tuong khic ngodi co quan thudc dién S¢ phai phing diéu,
murc chi mot vong hoa va tién viéng tri gia khong qua 1.500.000 dong.

e) Can bg, cong chirc va nguoi lao dong trong co quan khi xay dung
gia dinh, mic mung toi da khéng qua 500.000 doéng (Giao cho Chi Poan
Thanh nién co quan d&én thiam hoi chiic mirng).

f) Cac co quan moi So tham duy mung don nhén danh hi¢u anh hung,
Huan chuong, ngay thanh lap, thi dua... Mic mung t6i da khong qua 700.000
dong, timg truong hop cu thé do Lanh dao S& quyét dinh.

g) HO tro cac hoat dong doan thé, hd trg cho Ngay Qudc té Phu nit (08/3);
Ngay Phu nit Viét Nam (20/10); Pai hoi DPang bo, Pai hoi Cyu Chién binh,
Pai hoi Cong doan co s& co quan, Pai hdi Chi doan Thanh nién co quan...
tly vao kha nang tai chinh cua don vi, Lanh dao S¢ quyét dinh muc hd trg
phu hop.

Pic¢u 14. Chi tra thu nhip ting thém cho cin bd, cong chirc va
nguwoi lao dong

1. Cdach xdc dinh

Trong pham vi nguén kinh phi tiét kiém duoc, co quan thyuc hi¢n ché do
tu cha duoc ap dung hé s ting thém quy tién luong toi da khong qua 1,0 (mot)
lan so voi tién lvong ngach, bac, chirc vu do Nha nudc quy dinh dé tra thu nhap
tang thém cho can bd, cong chirc va ngudi lao dong. Quy tién luong dé tra
thu nhap tang thém mot nam dugc xac dinh theo cong thurc:

QTL =Lmin x K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, bic, chirc vu ctia co quan dugc phép
tra ting thém t6i da trong nam;

Lmin: La muc luong co s¢ (ddng/thang) hién hanh do Nha nuéc quy dinh;

K1: La hé s6 diéu chinh ting thém thu nhap (t6i da khong qué 1,0 1an);

K2: La hé sb luong ngach, bac, chirc vu binh quan cua co quan;

L: La sb bién ché dugc giao va sb lao dong hop dong khong xac dinh
thoi han d6i voi mot sd chirc danh theo quy dinh cta phap luat va duoc cap
c6 tham quyén phé duyét.

2. Str dung kinh phi tiét kiém

- B6 sung thu nhap cho cén bg, cong chic va ngudi lao dong trong
CO quan,

- Chi khen thudng: Chi khen thuéng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé,
c& nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché do khen thuong
theo quy dinh hién hanh ctia Luat Thi dua, khen thuong;
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- Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé: HO trg cic hoat dong doan thé;
hd trg cac ngay 1, Tét, cac ngay ky niém (Ky niém Ngay Phu nit Viét Nam
(20/10), Ngay Thuong binh, liét sy (27/7), Ngay thanh 14p Quan d6i nhan dan
Viét Nam (22/12)... ); tro cip kho khin thuong xuyén, dot xuét; tro cAp an trua,
chi déng phuc cho can bd, cong chirc va ngudi lao dong cua co quan; trg cAp
hiéu, hy, tham hoi 6m dau; tro cap nghi huu, nghi mét stc; hd trg cho can b,
cong chirc va nguoi lao dong trong bién ché khi thyc hién tinh gian bién ché;
chi kham strc khoe dinh ky, thudc y té trong co quan; chi xdy dung, stra chita cac
cong trinh phtc loi;

- S kinh phi tiét kiém duoc, cudi nam chua st dung hét duge chuyén
sang ndm sau st dung theo quy dinh.

3. Trd thu nhdp tang thém

Trén co sé tong nguodn kinh phi dugc phép chi trén day, co quan thuc hién
ché @6 tu chu quyét dinh phuong an chi tra thu nhap ting thém cho timg can bo,
cong chic va ngudi lao dong theo nguyén tic phai gan véi hidu qua, két qua
cong viée cla timg nguoi. Nguoi ndo, bd phan nao co thanh tich dong gop dé
tiét kiém chi, c6 hiéu suat cong tac cao thi duoc tra thu nhap ting thém cao hon;
khong thyc hién viéc chia thu nhap ting thém “cdo bang” binh quan hodc chia
theo hé s6 luong. Mtc chi tra cu thé do Thu trudng co quan quyét dinh sau khi
thong nhat y kién véi to chirc cong doan co quan.

4. Vé tam chi thu nhdp ting thém, chi phiic lpi va chi khen thuéng

4.1. Trong nam, co quan thyc hi¢n ché do ty chu duogc tam ung tu dy toan
da giao thuc hién ché do tu chu dé chi thu nhap tang thém, chi cho céac hoat dong
phuc lgi.

4.2. Muc tam chi:

a) Pé dong vién can bo, céng chirc va ngudi lao dong phin dau
hoan thanh nhiém vu, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi; can cu tinh hinh
thuc hién ciia quy trudc, néu xét thdy co quan c6 kha ning tiét kiém duoc
kinh phi; Thu truéng co quan can cir vao sd kinh phi c¢6 thé tiét kiém dugc dé
quyét dinh tam chi trudc thu nhap tang thém cho cén bd, cong chirc va nguoi
lao dong trong co quan theo quy. Mtic tam chi hang quy téi da khong qua 60%
quy tién luong ngach, bac, chirc vu do Nha nudc quy dinh trong mot quy cua
cO quan.

b) Trong nim, Thu trudng co quan cin ¢ vao sd kinh phi c6 kha ning
tiét kiém duoc dé quyét dinh tam chi trudc ddi véi cac hoat dong phuc loi,
chi khen thudéng dinh ky hodc dot xuat cho tap thé, ca nhan va hach toan
theo doi khoan tam chi.
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5. Nhitng truwong hop khong dwoc hwong thu nhdp ting thém hang
thang, gom:

- Can bg, cong chirc va nguoi lao dong nghi vi¢c khong bao céo tinh tur
01 ngay lam viéc trd 1€n thi khong duoc hudng thu nhap tang thém trong thang.

- Lao dong hop dong xéac dinh thoi han, hop dong ngin han va hop dong
cong vi¢e thi khong dugc hudng thu nhap tang thém.

- Can b, cong chirc nghi 6m, nghi phép, nghi viée riéng: Tl trén 10 ngay
trong thang thi khong duoc huéng thu nhéap ting thém trong thang, néu nghi tir
05 dén 10 ngay thi dugc hudng 1/2 thu nhdp ting thém trong thang.
Nhitng trudng hop nghi nhiéu 1an trong ndm thi cong don ngay nghi dé tinh trir
theo quy dinh trén.

- DBdi v6i can bo, cong chirc di hoc tu nguyén dé xuét véi Lanh dao So
xin di hoc dé dugc nang cao trinh do; thoi gian di hoc khong dugc tinh thu nhap
tang thém.

- Can bo, cdng chic duge co quan ctr di hoc 16p bdi dudng ngin va
dai han vé chuyén moén, nghiép vu, 1y luan chinh tri, quan 1y nha nudc...
Thoi gian di hoc mét thang trd 1én khong duoc tinh thu nhdp tang thém cua
thang.

CHUONG II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Quy ché chi tiéu ndi bd co hiéu luc tir ngay ky.

Giao Chanh Van phong So&; Truong cac phong chuyén moén cod
trach nhiém t6 chtrc thuc hién Quy ché nay.

Qua trinh thyc hién néu c¢6 gi vudng mic hodc chua phu hop dé nghi
cac phong chuyén mén, can bd, cong chitc va nguoi lao dong trong co quan
phan anh gui vé Van phong Sé, bao cao Giam doc S¢ xem xét, diéu chinh cho
phu hop./.
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